Инструкция по сбору РБД ЕГЭ-2012:

1) Руководитель ОУ получив от Специалиста ГБОУ ДПО ЦПК «Ресурсный центр» г.о.Новокуйбышевск дистрибутив подсистемы Сбор РБД (версия для ОУ) и ключ импорта для своего ОУ передает дистрибутив подсистемы и ключ импорта Администратору.

2) Для успешного выполнения процедуры заполнения РБД в ОУ Администратор должен убедиться, что в ОУ есть рабочие станции, удовлетворяющие минимальным техническим требованиям (см. раздел 3.1. Руководства администратора в части Сбора РБД).

3) Администратор копирует подсистему и ключ импорта на рабочую станцию Специалиста ОУ, ответственного за ЕГЭ данного ОУ.

4) Специалист ОУ, ответственный за ЕГЭ выполняет первоначальный импорт данных (см. раздел 3.4. Руководства администратора в части Сбора РБД для ОУ).

5) После всех подготовительных действий происходит переход к выполнению процедуры.

Заполненные данные передаются в ГБОУ ДПО «Ресурсный центр» г.о.Новокуйбышевск (кабинет № 302, Комолова И.В.) в виде ключа импорта в срок до 16 января.

Инструкция для Специалиста ОУ:
1. Скопируйте папку с кодом Вашего ОУ на жесткий диск.

2. В папке с кодом Вашего ОУ открываете файл RBD.bat [image: image1.png]RED
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3. При запросе базы на импорт файла, выбираете файл с расширением dat.
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6) Специалист ОУ, ответственный за ЕГЭ вносит сведения об участниках ЕГЭ в подсистему Сбор РБД (версия для ОУ) в рекомендуемый срок (до 13 января) и формирует базу данных участников ЕГЭ образовательного учреждения, подавших заявление на участие в ЕГЭ.

7) Для формирования базы данных участников ЕГЭ, Специалист ОУ, ответственный за ЕГЭ заполняет соответствующие поля в карточке участника подсистемы Сбор РБД (версия для ОУ). Подробное описание внесения данных об Участниках ЕГЭ приведено в разделе 3.6. Руководства пользователя в части Сбора РБД.

8) В случае если участник ЕГЭ является выпускником другого ОУ, в подсистеме необходимо это отметить специальным флагом. При этом, активируется поле Регион, в котором закончил ОУ.

9) Для участников категорий Участник, получивший среднее (полное) образование в странах СНГ или Участник, получивший среднее (полное) образование за рубежом (за исключением стран СНГ), признак Выпускник другого ОУ не может быть установлен.

10) Для участников, которые уже имеют или идут на медаль «За особые успехи в обучении», устанавливается признак наличия медали с указанием её вида (золотая или серебряная).

11) Атрибут "Проходит ГИА в форме ЕГЭ в текущем году" необходим для определения правомочности пересдачи обязательных экзаменов. В случае если участник проходит ГИА в форме ЕГЭ в текущем году, необходимо в подсистеме установить этот признак в специальном поле с флагом. Для различных категорий участников, определены различные правила установки данного признака:

· Для категории Выпускник ОУ данный признак установлен по умолчанию и может быть снят.

· Для категорий: Выпускник НПО, Выпускник СПО, Выпускник прошлых лет (не включая демобилизованных и не прошедших ГИА), Участник, получивший среднее (полное) образование в странах СНГ, Участник, получивший среднее (полное) образование за рубежом (за исключением стран СНГ) данный признак не установлен и не может быть установлен.

· Для категорий: Демобилизованный, Выпускник прошлых лет, не прошедший ГИА, Прочие категории, данный признак по умолчанию не установлен и может редактироваться. 

12) Если у участника есть действующие результаты ГИА и по русскому и по математике (установлены оба признака) т.е. аттестация пройдена, то признак Проходит ГИА в форме ЕГЭ в текущем году не может быть установлен, т.к. повторно проходить ГИА нельзя.

13) Признак Проходит ГИА в форме ЕГЭ в текущем году недоступен для редактирования при регистрации участников дополнительного этапа.

14) В случае если у участника ЕГЭ есть действующие результаты ГИА по русскому и / или по математике, необходимо в подсистеме отметить эти признаки специальным флагом. Для различных категорий участников определяются различные правила установки данных признаков:

· Для категории Выпускник ОУ данные признаки всегда сняты и не могут редактироваться.

· Для категорий: Выпускник НПО, Выпускник СПО, Выпускник прошлых лет (не включая демобилизованных и не прошедших ГИА), Участник, получивший среднее (полное) образование в странах СНГ, Участник, получивший среднее (полное) образование за рубежом (за исключением стран СНГ) признаки всегда установлены и не редактируются.

· Для категорий: Демобилизованный, Выпускник прошлых лет, не прошедший ГИА, Прочие категории, данные признаки устанавливаются в соответствии со значением признака «Проходит ГИА в форме ЕГЭ в текущем году»:

· признак Прохождение ГИА в форме ЕГЭ установлен, в этом случае может быть установлен только один из признаков, т.е. действующие результаты ГИА могут быть только по математике или русскому.

· признак Прохождение ГИА в форме ЕГЭ не установлен, в этом случае ограничений на установку признаков нет.

15) Признаки наличия результатов ГИА по русскому и математике недоступны для редактирования при регистрации участников дополнительного этапа.

16) После заполнения полей, Специалист ОУ, ответственный за ЕГЭ сохраняет внесенные данные. Подсистема проверяет сведения на соответствие формату данных.

17) При сохранении сведений об участниках ЕГЭ в подсистеме, обязательные поля проверяются на заполнение. Если хотя бы одно обязательное поле не заполнено, данные не сохраняются, а подсистема сообщает об этом пользователю.

18) При сохранении сведений об участниках ЕГЭ в подсистеме, значения уникальных полей проверяются на уникальность и в случае возникновения конфликта с данными, уже имеющимися в базе, подсистема сообщает об этом пользователю.
19) Специалист ОУ, ответственный за ЕГЭ имеет возможность фильтрации и сортировки сведений об участниках ЕГЭ в подсистеме.

20) В результате выполнения данной функции сформирована база данных участников ЕГЭ на основании данных о выпускниках ОУ и заявок участников ЕГЭ.

Данные передаются в ГБОУ ДПО «Ресурсный центр» г.о.Новокуйбышевск (кабинет № 302, Комолова И.В.) в срок до 16 января.
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